TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
UNIDADE REGIONAL DE SOROCABA - UR-9

REQUISIGAO DE DOCUMENTOS n° FR 12/2026-UR-9.4

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE ARAGARIGUAMA

Com a finalidade de instruir o processo que trata das contas anuais do
exercicio de 2025 (TC-002160.989.25-7), requisitamos, por meio
exclusivamente eletrénico!, nos termos dos artigos 25 e 26 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, o a seguir discriminado:

1) Atualizag&o cadastral, no sistema de Cadastro desta E. Corte (CadTCESP),
dos Responsaveis pelo Orgo;

REPASSES FINANCEIROS RECEBIDOS E DEVOLUGAO

2) Fornecer copia do(s) comprovante(s) da devolugao de duodécimos durante o
exercicio fiscalizado e declarar se restou saldo para o exercicio seguinte;

APURAGOES FINANCEIRAS, ECONOMICAS E PATRIMONIAIS

3) Justificar os valores registrados no balancete contabil da Camara na conta
1.1.3.8.1.06.00, na rubrica “Valores em transito realizaveis a curto prazo” (R$
16.229,14), que tem como contrapartida no passivo financeiro igual valor,
contabilizado na conta 2.1.8.8.1.04.00 (“Depésitos nao judiciais”);

4) Informar as providéncias adotadas para a solugao da questao, tendo em vista
a ocorréncia de apontamentos sobre esses saldos em relatérios de auditoria
de exercicios anteriores;

ENCARGOS SOCIAIS

5) Informar sobre eventuais pagamentos de encargos sociais (INSS, RPPS,
FGTS e/ou PASEP) em atraso. Se ocorreram, certificar especificando:
contribuigdo, competéncia e valor total de multa e juros pagos;

6) Certiddo Negativa de Débitos (ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa)
junto a Receita Federal, ao FGTS (CRF) ao RPPS local;

SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS

" Ressalvados os itens para a disponibilizagéo de documentos para anélise in loco.
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7) Certificar se houve Revisdo Geral Anual no exercicio em exame. Caso tenha
ocorrido, informar se no mesmo indice e na mesma data dos servidores do
Legislativo;

8) Certificar se ha acordos de parcelamento de quantias indevidamente pagas
a agentes politicos da Camara em exercicios anteriores, bem como se esta
havendo a restituicdo dentro do prazo (ex: subsidio excessivo, despesas
improéprias, verbas de gabinete, sessdes extraordinarias);

9) No caso de existirem quantias pagas indevidamente a agentes politicos da
Camara, inclusive em exercicios anteriores, e tendo havido inscrigdo em
Divida Ativa, obter da Prefeitura certiddao informando o estagio de
cobranca dos Vereadores, bem como se amigavel ou judicial, contendo
as seguintes informacoes:

AGENTE VALOR VALOR ESTAGIO N° DO SITUAGAO
POLITICO ORIGINAL | ATUALIZADO DA PROCESSO
(R$) (R$) COBRANCA
Sr(a). XXXX Amigavel/ N° de inscricdo na | Ultima posicéo
(Mencionar Judicial divida ativa do processo

cargo)
E, se houver,

N° do processo
judicial  (informar
Vara/Comarca)

CONTROLE INTERNO
10)Apresentar norma regulamentar e Portaria de nomeacgao do responsavel,

11)Encaminhar cépia do Plano Operativo do Controle Interno para o exercicio
em exame;

12)Fornecer copia dos respectivos relatdrios atinentes ao exercicio em analise;

LEI DE ACESSO A INFORMAGAO E LEI DA TRANSPARENCIA FISCAL

13)Copia ou indicagdo do link, no website da Camara, do normativo que
regulamenta a Lei de Acesso a Informag¢ao no ambito do Legislativo local;

14)Certidao informando se a Cémara criou o Servigo de Informag&o ao Cidadao
(Lei Federal 12.527/11), fisico e por meio eletrbnico;

15)Certificar se as contas estiveram disponiveis a populagdo em geral ao longo
do exercicio (art. 49 da LRF);
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16)cdpia ou indicagao do link, no website da Camara, da publicagdo dos valores
de subsidios e remuneragdo dos cargos e empregos publicos na forma do
art. 39, § 6°, da Constituicdo Federal;

EMENDAS PARLAMENTARES IMPOSITIVAS MUNICIPAIS

17)Declaragado informando se o Municipio adotou o regime de execugao
obrigatéria para emendas parlamentares.

ELABORAGAO DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

18)Quanto as audiéncias publicas, informar se sdo presenciais ou pela internet,
horarios de realizacdo e de que forma € incentivada a participacao popular
(por exemplo, interacdo virtual, chat, e-mail, dentre outros);

19)Copia ou indicagao do link, no website da Camara, das atas ou documento
de registro das demandas/proposicées apresentadas pela participagao
popular, referente as audiéncias publicas, bem como informagao sobre os
meios de divulgagao dos resultados (internet, diario oficial, jornal impresso,
por exemplo);

20)Informar se, antes da elaboracdo do orgamento, houve encaminhamento
formal ao Executivo das demandas da populacdo, de modo a auxiliar na
concepgao dos diagndsticos necessarios para a previsdo das politicas
publicas a serem executadas, juntando documentagdo comprobatoria;

ACOMPANHAMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPAIS

21)Informar se a Camara dispbée de setor/comissdo responsavel pelo
acompanhamento da execuc¢ao, pelo Executivo, do orgamento e das politicas
publicas previstas, apresentando copia do ato normativo e dos resultados do
acompanhamento/registros dos procedimentos de analise;

22)Copias das atas de reunides das Comissdes Permanentes do exercicio de
2024 ou declaragao negativa;

DEMAIS ASPECTOS SOBRE RECURSOS HUMANOS

23)Certificar eventuais recebimentos, por servidores comissionados, em razéo
do exercicio de fungbes gratificadas durante o exercicio fiscalizado,
informando: nome do servidor, cargo, fungdo gratificada, periodo e valores
mensais recebidos;

24)Copia da(s) Lei(s) Municipal(is) que instituiu a(s) gratificacdo(des) em
questao;
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25)Certificar sobre a apresentagao das declaragdes de bens, nos termos da Lei
Federal n® 8.429/1992, atualizada pela Lei n°® 14.230/2021;

26)Especificar eventuais situagdes de acumulos de cargos/fungdes de agentes
politicos, comprovando a compatibilidade;

CARGOS EM COMISSAO

27)Certificar eventuais nomeacoes de servidores comissionados em durante o
exercicio em analise, informando: nome do servidor, cargo/fungao gratificada
e data de admisséo;

28)Copia(s) da(s) Portaria(s) de Nomeacdo desse(s) servidor(es)
comissionado(s);

29)Copia(s) da(s) Lei(s) Municipal(is) que criou os cargos em questdo, contendo a
definicdo dos correspondentes requisitos e atribui¢oes;

DENUNCIAS / REPRESENTAGOES / EXPEDIENTES

30)Relacionar todas as Comissdes Especiais de Inquérito e Procedimentos
Administrativos instaurados ou em andamento em 2024, indicando namero,
tipo, objeto e situagao; apresentar cépia do(s) eventual(is) relatorio(s) final(is);

JULGAMENTO DAS CONTAS DO PODER EXECUTIVO

31)Certificar sobre a tramitagdo e julgamento das contas do Poder Executivo,
relativas aos trés ultimos exercicios apreciados por este Tribunal. Apresentar
copia do Decreto Legislativo e, em caso de derrubada do Parecer desta Corte
de Contas, apresentar cépia do Relatorio da Comissao.

PRAZO PARA ENTREGA: Em até 5 dias uteis (fiscalizagdo remota?, prevista
para ocorrer no dia 24/04/2026)

Forma para Entrega: Enviar por este mesmo endereco de e-mail.

OBS.: “Orientagdes para remessa de arquivos”, conforme arquivo anexo.

Outrossim, lembramos que as Autoridades ou servidores publicos
sdo obrigados, sob as penas da lei, a atender no prazo que for fixado, as

2 N&o havera visita “in loco”.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
UNIDADE REGIONAL DE SOROCABA - UR-9

requisicées, bem como permitir ou facilitar as inspecdes conforme o que dispde
o §1° do artigo 25 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

Secao UR-9.4 Sorocaba, 16 de abril de 2026

FRANC'SCO JOSE Assinado de forma digital Assinado de forma
MENDES por FRANCISCO JOSE MAURO dinital por MAURO
MENDES GUIMARAES  GuUimMARAES
ROSS|:08'I 71 3888 ROSSI:08171388892 COAM:171408 COAM:17140853843
Dados: 2026.04.16 15:41:21 Dados: 2026.04.16
92 03'00' 53843 15:45:22 -03'00'
Francisco José Mendes Rossi Mauro Guimaraes Coam

Auditor de Controle Externo Diretor Técnico de Divisao
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ORIENTAGOES PARA REMESSA
Em atendimento as Instru¢des n° 01/2024, observar:

A documentagdo sera encaminhada em arquivo digital, obedecendo aos
seguintes requisitos:

a) Formato: “pdf”’ pesquisavel,
b) Tamanho maximo: 5SMB (megabytes), por arquivo;

c) Resolucdo de digitalizagdo: 200dpi, podendo, em caso de necessidade
justificavel, ser ultrapassada até o limite de 300dpi;

d) Layout da pagina: formato retrato ou paisagem para leitura, conforme sua
disposigcado, de modo a evitar a necessidade de utilizacao do recurso “girar
visualizacao”;

e) Cores: serao em preto e branco ou tons de cinza;

f) Assinados digitalmente (extensao “.p7s”);

g) Cada arquivo devera conter a integra do documento, exceto se
ultrapassar o limite de 5MB, hipotese em que devera ser dividido em
tantos arquivos quantos forem necessarios, com identificagdo sequencial,
como, por exemplo:

“‘Notas Fiscais — parte 17;
“‘Notas Fiscais — parte 27,
“‘Notas Fiscais — parte 3”; etc.

h) Nomeados de acordo com seu conteudo e numerados na ordem
cronoldgica dos eventos do processo, quando for o caso, como por
exemplo:

“1-Justificativas.pdf”;
“2-Parecer Juridico.pdf’;
“3-Autorizacao.pdf’;
“4-Edital.pdf”; etc.

i) Caso os arquivos ou conjunto de arquivos resultarem em elevado volume
de dados, poderdo ser encaminhados através do portal eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no endereco eletrbnico
https://www.tce.sp.gov.br/enviodearquivos (Area de atuagdo: Unidades
Regionais — UR; Objeto: Unidade Regional 09 — Sorocaba), informando o
nome do Agente da Fiscalizagdo que encaminhou a requisi¢ao.
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