R TCESP  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Giai Tribunal de Contas UR-09 — Unidade Regional de Sorocaba

do Estado de Sao Paulo

ORIENTAQ@ES PARA REMESSA
Em atendimento as Instru¢des n° 01/2024, observar:

A documentacdo serd encaminhada em arquivo digital, obedecendo aos
seguintes requisitos:

a) Formato: “pdf”’ pesquisavel;
b) Tamanho maximo: 5MB (megabytes), por arquivo;

c) Resolugdo de digitalizagao: 200dpi, podendo, em caso de necessidade
justificavel, ser ultrapassada até o limite de 300dpi;

d) Layout da pagina: formato retrato ou paisagem para leitura, conforme sua
disposicéo, de modo a evitar a necessidade de utilizagdo do recurso “girar
visualizagcao”;

e) Cores: serdo em preto e branco ou tons de cinza;

f) Assinados digitalmente (extenséo “.p7s”);

g) Cada arquivo deverd conter a integra do documento, exceto se
ultrapassar o limite de 5MB, hipotese em que devera ser dividido em
tantos arquivos quantos forem necessarios, com identificacdo sequencial,
como, por exemplo:

“Notas Fiscais — parte 17;
“‘Notas Fiscais — parte 27;
“Notas Fiscais — parte 3”; etc.

h) Nomeados de acordo com seu conteddo e numerados na ordem
cronoldgica dos eventos do processo, quando for o caso, como por
exemplo:

“1-dustificativas.pdf”;
“2-Parecer Juridico.pdf”;
“3-Autorizagao.pdf”’;
“4-Edital.pdf”; etc.

i) Caso os arquivos ou conjunto de arquivos resultarem em elevado volume
de dados, poderdo ser encaminhados através do portal eletrdnico do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, no endereco eletrénico
https://www.tce.sp.gov.br/enviodearquivos (Area de atuacdo: Unidades
Regionais — UR; Objeto: Unidade Regional 09 — Sorocaba), informando o
nome do Agente da Fiscalizagdo que encaminhou a requisicao.
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