PREFEITURA DE SECRETARIA,DE
ARACARIGUAMA ASSUNTOS JURIDICOS

cidade de oportunidades

Aracariguama, 04 de agosto de 2025.
Oficio n° 102/2025 — GP

Senhor Presidente,

Venho por meio deste, solicitar a Vossa Exceléncia, a apreciacdo e
votagao do seguinte Projeto de Lei:

PROJETO DE LEI N° 21, DE 04 DE AGOSTO DE
2025, Dispde sobre o Regime de Adiantamento de
numerario para realizagio de despesas publicas do
Municipio de Aragariguama, nao subordinadas ao
processo normal de aplicagdo, e da outras providéncias;

revoga a Lei Municipal n° 109, de 3 de abril de 1995.

Sem mais para o momento, aproveito a oportunidade para apresentar
meus cordiais cumprimentos.
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Aracariguama, 04 de agosto de 2025.

MENSAGEM N* 433/2025
PROJETO DE LEI N° 021/2025

Senhor Presidente,

Tenho a honra de apresentar a Vossa Exceléncia, para apreciacao dessa
Egrégia Casa de Leis, o incluso Projeto de Lei que “Dispde sobre o Regime de Adiantamento de
numerdrio para realizagio de despesas priblicas do Municipio de Aracarignama, nao subordinadas ao
processo normal de aplicagio, e dd ontras providéncias; revoga a Lei Municipal n° 109, de 3 de abril de
1995.”.

A proposta visa atualizar e disciplinar, no ambito municipal, o regime
de adiantamento de despesas, instrumento legal previsto no artigo 68 da Lei Federal n® 4.320,
de 17 de margo de 1964, utilizado para atender despesas urgentes, inadiaveis ou de pequeno
vulto que, pela sua natureza, que nao possam se subordinar ao processo normal de aplicagao
dos recursos publicos.

A atual legislagio municipal que trata do tema (Lei n°® 109, de 1995)
encontra-se defasada em relagao as normas atuais de contabilidade publica, gestio fiscal e
controle interno, exigindo, portanto, sua substitui¢io por uma norma mais moderna, clara e
alinhada com os principios da administracio publica, notadamente os da legalidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia.

O novo projeto de lei estabelece regras mais precisas quanto a
concessao, aplicacdo, comprovacao e fiscalizagdo dos adiantamentos, refor¢ando os
mecanismos de controle e responsabilizacio dos servidores que manuseiam recursos
publicos nessa modalidade. Além disso, incorpora diretrizes do tribunal de contas e boas
praticas de gestdo or¢amentaria e financeira.

Ante o exposto, considerando que se trata de medida politica-
administrativa, tenho a grata satisfacao de levar ao conhecimento de Vossas Exceléncias este
importante Projeto de Lei para avaliacao, discussio e aprovacao por essa Egrégia Casa de
Leis.

Nesta oportunidade renovo a V. Exa. e aos seus ilustres pares, votos

de estima e consideracio. 3
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PROJETO DE LEI N° 021, DE 04 DE AGOSTO DE 2025.

Dispoe sobre o Regime de Adiantamento
de numerario para realizagdo de despesas
publicas do Municipio de Aragariguama,
nao subordinadas ao processo normal de
aplicagao, e da outras providéncias; revoga
a Lei Municipal n® 109, de 3 de abril de
1995.

RODRIGO DE ANDRADE, Prefeito do Municipio de Aragariguama, no
uso das atribui¢des que lhe sao conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO T
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica institu{da no Municipio de Aragariguama, a forma de pagamento de despesas
pelo regime de adiantamento, que reger-se-a segundo as normas legais vigentes que
disciplinam a matéria.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao de servidor publico
municipal, mediante prévio empenho na dotag¢ao or¢amentaria prépria, para o fim de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgencia, nao possam aguardar ao processo ordinario de
aplicagao por meio de processo licitatorio, dispensa de licitagao ou por inexigibilidade desta.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido
restringir-se-a0 a0s casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° Para os fins desta Lei, entende-se por servidor publico aqueles ocupantes de cargo de
provimento efetivo ou cargo em comissao pertencente aos quadros de pessoal da
Administragao Pablica Municipal.

Art. 5° Para os efeitos desta Lei, sdo definidos como casos de despesas que nao se
subordinam ao processo normal de aplicagao:

L despesas middas e de pronto pagamento destinadas ao atendimento de
necessidades imediatas tais como:

a) servigos postais com selos, telegramas, radiogramas, nao disponiveis em
contrato vigente;

b) servicos de transporte urbano, pequenos carretos e outras despesas de
pequeno vulto, nao disponiveis em contrato vigente;
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c) servigos com encadernagdao avulsa e com artigos de escritorio, de desenho,
impressos, carimbos e papéis, reproducdes de documentos, com quantidades
restritas, para uso e consumo préximo ou imediato, quando nao disponiveis
em contrato vigente;

d) com aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes de interesse do
Municipio;

e) com despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais,
destinadas a atender, nos prazos legais, a determinagdes judiciais em feitos de
interesse da Municipalidade;

f) com taxas e emolumentos correspondentes a autenticacao de documentos,
reconhecimento de firmas e expedi¢ao de certiddes;

g) viagens de servidores publicos ou autoridades, a servico da Municipalidade,
incluindo estadias, refeicdes, comunicagdes e transporte;

h) despesas com estadia e refeicoes pelos motoristas/segurangas, jornalistas,
quando a servico no acompanhamento dos compromissos do Vice-Prefeito
e Prefeito Municipal, devidamente justificado;

1) despesas com a participacao de servidores publicos em cursos, congressos ou
seminarios, visando o seu treinamento e aquisi¢ao de conhecimentos técnicos
aplicaveis as suas atribui¢oes funcionais, incluindo o pagamento de taxas de
inscri¢ao, estadia, refei¢des e transportes;

j) despesas de viagens, alimentacao e estadia de delegagdes oficiais, esportivas
ou escolares, representativas do Municipio;

k) despesas com alojamento e alimentacio de delegagdes esportivas ou
escolares, de outros Municipios que participem de certames organizados pela
Prefeitura de Aragariguama;

) despesas com alojamento e alimentagao de menores e incapazes assistidos
pelo Conselho Tutelar, vitimas de violéncia e maus tratos.

outras despesas extraordinarias e urgentes, nao arroladas nos itens anteriores e
de natureza excepcional, que deverao ser expressamente justificadas pelos
Secretarios ou autoridade responsavel pelas areas interessadas.

§ 1° ndo serdo aceitas na prestagao de contas de adiantamento as seguintes despesas:

I1.
111
Iv.

VI

VIIL.

bebidas alcodlicas;

coquetéis e confraternizagdes entre os funcionarios publicos;

despesas pessoais;

guloseimas como, sobremesas, sorvetes, chocolates, doces, balas etc.;

compra de refeicoes e combustiveis efetuados no Municipio, excetuando-se os
€asos ja expostos;

compras em empresas que tenham algum parentesco com membros da Diretoria
ou Sécios até terceiro grau, com o servidor responsavel pelo adiantamento;
despesas realizadas em data anterior a entrega da Solicitagao do adiantamento.
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§ 2° Quando da realizagao das despesas no regime de adiantamento, deverao ser observados
os limites e principios estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e
alteragoes posteriores.

§ 3° O servidor responsavel pelas despesas deve levar em conta o interesse publico e os
principios da economicidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade, legalidade e
eficiéncia.

CAPITULO II
DA SOLICITACAO

Art. 6° Os pedidos de Adiantamento, devidamente autorizados pelo Secretario Municipal da
pasta, deverdo conter expressamente o seguinte:

L nome legfvel, cargo ou funcao, matricula e assinatura do servidor responsavel;
1I. o dispositivo legal em que se baseia;
ITII.  importancia solicitada e o fim a que se destina, com justificativa detalhada de

forma especifica e clara;

V. prazo de aplicacio;

V. dotagdao or¢amentaria por onde devera ocorrer a despesa;

VL em caso de viagens o registro de forma clara e nio-genérica do objetivo da missao
oficial e o nome de todos os que dela participario;

VII.  declaracdo que esta ciente que, em caso de ndo prestacio de contas de forma
adequada, podera ter valores debitados na folha de pagamento.

Paragrafo unico. Os adiantamentos nao poderdo ter aplicacoes diferentes daquelas previstas
nas solicitagdes, sob pena de glosa.

Art. 7° Para o disposto nesta lei, entende-se por compras ou prestagao de servigos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor niao superior aquele disposto no § 2° do art.
95 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos),
devidamente atualizado anualmente por regulamento expedido pelo Chefe do Poder
Executivo Federal.

Art. 8° E vedada a concessdo de 2 (dois) adiantamentos a um mesmo servidor ou novo
adiantamento a servidor em alcance.

Paragrafo tnico. E considerado servidor em alcance aquele que niao prestou contas no prazo
legal ou que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de pratica de ato ilegal.

Art. 9° O valor do adiantamento ficara sob a guarda e responsabilidade exclusiva do servidor
que o recebeu até a sua prestagao de contas ao erario.

Art. 10. Os adiantamentos poderdo ser unicos ou de base mensal, sendo que:
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L. os adiantamentos de base mensal nio poderao ultrapassar 30 (trinta) dias,
contados do recebimento do recurso;

II. o periodo de aplicagao do adiantamento unico sera fixado pela autoridade
competente, nao podendo exceder a 30 (trinta) dias;

I11. o prazo de prestacao de contas ¢ de 5 (cinco) dias uteis, apods o término do
periodo de aplicagio;

IV. o requisitante que nao prestar as contas No prazo sera imposta multa equivalente

a 10% (dez por cento) do adiantamento, deduzindo-se este valor de seus
vencimentos, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para apuracao
do alcance, quando for o caso;

V. o recolhimento do saldo do adiantamento feito apds o prazo de prestacio de
contas sera efetuado com acréscimo de corre¢cio monetaria e juros de 1% ao més.

Art. 11. Quando ocorrer a aquisi¢ao de material permanente, devera ser emitidas notas fiscais
separadamente das demais despesas, devendo ser encaminhada cépia da nota fiscal para o
Departamento de Patriménio e Almoxarifado que procedera a escrituracio dos bens no
acervo do Patrimoénio do Municipio.

CAPITULO III
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 12. O saldo de adiantamento nao utilizado devera ser recolhido até o quinto dia util apos
o encerramento do prazo de aplicagdo, mediante depédsito ou transferéncia bancaria, ou por
outro meio devidamente regulamentado, em conta determinada pela propria Tesouraria, em
favor do Municipio de Aragariguama.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13. Fica definido que o prazo para prestacao de contas sera de 5 (cinco) dias, contados
a partir da utilizagao dos recursos ou do término da finalidade para a qual foram concedidos.

Paragrafo unico. Cada adiantamento correspondera a uma prestagcao de contas.

Art. 14. O processo de prestagao de contas relativas ao adiantamento feito a servidor publico
da administragio municipal, devera ser constituido de comprovantes que deverio ser
compostos por documentos fiscais originais de despesa, conforme prevé a Lei n® 8.137, de
27 de dezembro de 1990, cuja autorizacdo, por quem de direito, devera constar
expressamente dos autos.

Paragrafo tnico. Em caso excepcional, podera admitir-se por outra forma a comprovagao
ou justificacdo da despesa a que se refere este artigo, condicionada a anuéncia do
Controlador-Geral do Municipio e do Secretario de Finangas e Tributacdo, conforme
determinado no caput deste artigo.
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Art. 15. O Controle Interno devera emitir parecer sobre a regularidade das prestacdes de
contas, que sera remetido ao Secretario de Finangas e Tributagao, para as devidas baixas.

Art. 16. As prestagoes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:

L. justificativas das despesas;

11. exatidao aritmética;

III.  cronologia documental;

IV. propriedade da verba;

V. obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
VI. atendem ao pré-estabelecido por esta lei;

VII.  se os recibos de servigos identificam o prestador, mediante os seguintes
elementos: nome, endereco, RG, CPF, nimero de inscricao no INSS, nimero de
inscricao no ICMC;

VIII.  se na prestacao de contas de adiantamentos, o nome da empresa coincide com o
CNP]J e o ramo de atividade (CNAE).

Paragrafo dnico. O secretario da pasta solicitante do adiantamento, tem responsabilidade
solidaria no processo de aplicacao dos recursos, assim como na sua prestaciao de contas.

Art. 17. Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nio classificavel na
espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais, nao se admitindo copias
reprograficas ou outra espécie de reprodugao.

Art. 18. No exame e apreciagao dos processos de prestagao de contas, o Departamento de
Controle Interno podera convocar quando necessario, a presenca do responsavel, para os
devidos esclarecimentos quanto a duvidas ocasionais.

§ 1° Nao atendido o pedido de esclarecimentos pelo responsavel no prazo determinado pelo
Departamento de Controle Interno, o processo sera encaminhado ao Secretario de Finangas
e Tributagido, que, ird glosar as despesas impugnadas, determinando que o responsavel
promova o recolhimento da importancia total dos comprovantes glosados, somados a
restitui¢do e aos respectivos acréscimos legais devidos conforme o previstos nesta lei, de
forma Imediata.

§ 2° Ocorrendo desobediéncia ao paragrafo anterior, o valor sera debitado dos vencimentos
do responsavel no més subsequente, sem prejuizo de possivel sujeicao deste a processo

administrativo disciplinar.

Art. 19. A aprovagao da prestacio de contas importa em quitagdo e baixa de
responsabilidades.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. F vedada a designacio de agente politico como responsavel por adiantamento, nos
termos do art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 21. A Controladoria-Geral do Municipio sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao do cumprimento das disposi¢des desta lei.

Art. 22. A presente Lei, nao elide nem restringe os preceitos legais, estaduais ou federais que
estatuem normas relativas a fornecimentos, prestagao de servigos ou execug¢ao de obras.

Art. 23. Os casos omissos serdo regulamentados por ato conjunto da Controladoria-Geral
do Municipio e da Secretaria Municipal de Financas e Tributacao.

Art. 24. A Secretaria Municipal de Finangas e Tributagao instituira, no prazo de 120 (cento
e vinte) dias, contados da publicagdo desta Lei, o Manual de Prestacao de Contas, bem como
novo modelo de requisi¢ao de adiantamento, os quais deverao ser integralmente observados
por todos os requisitantes.

Art. 25. As despesas decorrentes da execucao desta lei correrdo a conta da dotagio
orcamentarias préprias, suplementadas, se necessario.

Art. 26. Fica revogada a Lei n° 109, de 3 de abril de 1995.
Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura de Aragariguama, 04 de agosto de 2025.
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